Patrimonio Moével

Escolher a categoria certa é o que faz o atendimento ser mais rapido. Quando vocé seleciona a
subcategoria exata do seu problema no catadlogo, o sistema ja envia o chamado direto para a
equipe que entende daquele assunto.

Assim:

e Vocé nao perde tempo com etapas desnecessarias.
e O chamado chega logo para quem pode resolver.
e O tempo total de atendimento fica bem menor.

O catélogo de Patrimoénio Mével concentra todas as solicitacdes ligadas ao controle, movimentacao
e responsabilidade pelos bens materiais da UFPI.

Ao acessar esta drea, vocé encontrard subcategorias especificas que ajudam a registrar e
acompanhar os bens do seu setor de forma organizada e documentada.

A seguir, detalhamos cada servico disponivel e como preencher corretamente os formularios.

Catalogo de servicos / Patrimdnio Movel

Acautelamentos
Qg

Outros Servigos

Reuse UFPI

Entrada de Bens

o1
T

Passagem de Cargo

Saidas Temporarias

1. Acautelamentos

Controle de bens sob responsabilidade direta de um servidor.

Abertura

Classificar por:

—
W Pesquisar formularios... (@3

Etiquetas Patrimoniais

Recolhimentos

e O que preencher: dados do servidor responsavel e detalhes do acautelamento.
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e Campos obrigatorios:
o Nome do Servidor
Matricula SIAPE
Setor
Telefone ou Ramal
N2 de Tombamento
Descricao
e Campo Nao obrigatorio:
o Anexos

o

o

o

o

o

Abertura

Mome do Servidor *

Mome do servidor que sera o responsavel pelo bem.

Matricula SIAPE *

Matricula SIAPE

Setor *

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Num. de Tombamento *

Numero de Tombamento do Bem

Descri¢gao *

Descrigdo

i
il
hil

Simples ~ B I A v 2 N

@@ B <

Anexos (prints, evidéncias)
Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheiros serdo ligados ao chamado criado.
Arguivo(s) (60 MB max) 1
Arraste e solte seu arquive aqui, ou

Escolher ficheiro Nenhum ficheiro selecionado

~ Enviar
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Fechamento

e O que preencher: devolucao ou encerramento da responsabilidade, indicando o local de
reuniao/devolucao.
o Campos obrigatdrios:
o Nome do Servidor
o Matricula SIAPE
o Setor
Telefone ou Ramal
N2 de Tombamento
Local dos Bens
Bem seréa devolvido?
o Descricao
e Campo Nao obrigatorio:
o Anexos

o

o

o

o



Fechamento

Nome do Servidor *
Mome do servidor que serd o responsavel pelo bem,

Matricula SIAPE *
Matricula SIAPE

Setor *

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Mum. de Tombamento *

Mimero de Tombamento do Bem

Local dos Bens *

Qual local os bens estio reunidos?

Bem serd devolvido? *

Sim ou Nao?

Descrigdo *

Descrigao

Simples v~ B I Av2-+ EE E£EZ @B H o

Anexos (prints, evidéncias)
Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheiros sero ligados ao chamado criado.
Arquivo(s) (60 MB max) 1
Arraste e solte seu arquivo aqui, ou

Escolher ficheiro Menhum ficheiro selecicnado

Renovacao
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e O que preencher: extensao do prazo de responsabilidade, confirmando dados do
servidor e status de devolucao.
e Campos obrigatorios:
o Nome do Servidor
Matricula SIAPE
Setor
Telefone ou Ramal
N2 de Tombamento
Local dos Bens
Bem seréa devolvido?
Descricao
e Campo Nao obrigatdrio:
o Anexos

o

o

o

o

o

o

o



Renovagao

Nome do Servidor *

Mome do servidor que sera o responsavel pelo bem

Matricula SIAPE *

Matricula SIAPE

Setor *

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Num. de Tombamento *

Numero de Tombamento do Bem

Local dos Bens *

Qual local os bens estdo reunidos?

Bem sera devolvido? *

Sim ou Nao?

Descrigdo *

Descricdo

Simples v B I A v & EiE E = @ B- & i <F

Anexos (prints, evidéncias)
Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheiros serdo ligados ao chamado criado
Arquive(s) (80 MB max) 1
Arraste e solte seu arquivo aqui, ou

Escolher ficheiro Menhum ficheiro selecionado

2. Entrada de Bens
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Pessoal

e O que preencher: entrada de bens pessoais de servidores informando a localizacao de

uso.
o Campos obrigatdrios:
o Centro
o Setor
o Sala
o Telefone ou Ramal
e Campos Nao obrigatorios:
o Nome para Contato
o Anexos

Pessoal

Centro *
Centro da UFPI

Setor *

Sala *

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Mome para Contato

Anexos (prints, evidéncias)

Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheiros serdo ligados ao chamado criado.

Arquiva(s) (60 MB max) i
Arraste e solte seu arquivo agui, ou

Escolher arguivo Menhum arguivo escolhido

Projetos/Convénios

w  Enviar
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e O que preencher: entrada de equipamentos oriundos de parcerias de pesquisa, com
dados da instituicao e do pesquisador.
e Campos obrigatorios:
o Centro
o Setor
o Sala
o Telefone ou Ramal
o Nome para Contato
o Descricao
o Instituicdo Cedente
o Prof. Pesquisador
o Matricula SIAPE
o Data de Entrada na UFPI
o Campos Nao obrigatorios:
o Termo de Depésito
o Termo de Doacao
o Anexos



Projetos/Convénios

Centro *
Centro da UFPI

Sala *

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Mome para Contato *

Descrigdo *

Descrigfo

Simples ~ B I A v 2 == = = ® B & B 2

Termo de Depdsito

Numero do termo de deposito.

Termo de Doagdo

Mumera do Termo de Doagao.

Instituigdo Cedente *

Prof Pesquisador *

Nome do professor responsavel pela pesquisa.

Matricula SIAPE *

Matricula SIAPE

Data Entrada na UFPI *

Data em gue o bem entrou na UFPIL,

Anexos (prints, evidéncias)
Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheiros serdo ligadoes ao chamado criado.
Arquivo(s) (60 MB max) 1
MArraste e solte seu arquivo aqui, ou

Escolher ficheiro Menhum ficheiro selecionada
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3. Etiquetas Patrimoniais

e O que preencher: solicitacdo de emissao ou substituicao de etiquetas de tombamento.
e Campos obrigatorios:

o Descricao

o Setor

o Sala

o Gestor Patrimonial

o Telefone ou Ramal
e Campo Nao obrigatdrio:

o N2 de Tombamento



Etiquetas Patrimoniais

Num. de Tombamento

Mumero de Tombamento do Bem

Descrigdo *

Descrigao

Simples b B I L == E = @ B & B o 2l

Setor *
Sala™*

Gestor Patrimonial *

Responsavel/Gestor Patrimonial do setor;

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Anexos (prints, evidéncias)
Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheairos serdo ligados ao chamado criade.
Arquivo(s) (60 MB max) 1

Arraste e solte seu arquivo aqui, ou

Escolher ficheiro Menhum ficheiro selecionado

+ Enviar

4. Passagem de Cargo

e O que preencher: transferéncia de responsabilidade sobre inventario de bens em caso
de troca de chefia.
e Campos obrigatorios:
o Centro
o Setor
o Sala
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o Telefone ou Ramal

o Cargo

Gestor Anterior

Gestor Atual

N2 do Ato

Levantamento Patrimonial

e Campos Nao obrigatorios:
o Descricao
o Anexos

o

o

o

o



Passagem de Cargo

Centro *

Centro da LUFPI

—— -

Setor *

Sala *

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Cargo *
Chefia, Coordenacio ou Diretoria.

Gestor Anterior *

MNome do gestor que foi encerrado o Alo da Reitoria,

Gestor Atual *

Mome do novo gestor.

Nim. do Ato *

Adiclonar o ndmero do Ato da reltoria e anexd-lo neste chamado.

Levantamento Patrim. *

Informar o MumerofAno do Levantamento Patrimonial. (Verificar manual)

Descricdo

Descrigao

Simples v B I Avgdw EE E= @B EH o I

Anexos (prints, evidéncias)
Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento, Os ficheiros serdo ligados ao chamado criado.
Arguivo(s) (B0 MB max) i
Arraste e solte seu arquivo aqui, ou

Escolher ficheiro Nenhum ficheiro selecionado
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5. Recolhimentos

e O que preencher: devolucao ou recolhimento de bens ociosos/inserviveis.
e Campos obrigatorios:
o Centro
o Setor
o Sala
Telefone ou Ramal
Nome para Contato
Descricao
Ne da Guia
Local dos Bens
o Conhecimento Agente
e Campo Nao obrigatdrio:
o Anexos

o

o

o

o

o



Recolhimentos

Centro *
Centro da UFPI

Setor *

Sala*

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Nome para Contato *

Descrigdo *
Descricio

Simples v B Avg. =E &= @@BA-SL B o

Numero da Guia *

Huomero da Guia de Movimentagio

Local dos Bens *

Qual local os bens estdo reunidos?

Conhecimento Agente *

0O Agente Patrimonial do seu setor teve conhecimento dos itens a serem recolhidos?

Anexos (prints, evidéncias)

Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheiros serdo ligados ao chamado criado,

Arquivo(s) (60 MB max) |
Arraste e solte seu argquivo aqui, ou

Escolher ficheiro ‘ Menhum ficheiro selecionado
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6. Reuse UFPI

e O que preencher: solicitacao de bens disponiveis para reaproveitamento institucional.
e Campos obrigatorios:
Centro
Setor de Entrega
Gestor Patrimonial
Telefone ou Ramal
Nome para Contato
N2 de Tombamento
Descricao
o O Bem Atende?
e Campo Nao obrigatdrio:
o Anexos

o

o

o

o

o

o

o



Reuse UFPI

Centro *
Centro da LFPI

Setor de Entrega *
Setor de Entrega

Gestor Patrimonial *

Responsavel/Gestor Patrimonial do setor;

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Mome para Contato *

Num. de Tombamento *

Mumero de Tombamento do Bem

Descrigao *
Descricao

Simples v B T A v 2 iz = &= = @ B~ & B <r os
O Bem Atende? *

Ja verificou "in loco" se o bem atende as necessidades do setor? (SIM ou NAD 7)

Anexos (prints, evidéncias)
Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheiros serdo ligados ao chamado criado.
Arquivo(s) (60 MB max) i
Arraste e solte seu arquivo agqui, ou
Escalner fichairo Menhum ficheiro selecionado
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7. Saidas Temporarias

e O que preencher: autorizacao para retirada temporaria de bens do campus, justificando
finalidade e responsavel.
o Campos obrigatorios:
o N2 de Tombamento
Destino
Servidor Responsavel
Matricula SIAPE
Detentor
RG do Detentor
Telefone ou Ramal
o Prazo (Inicio/Fim)
o Motivo
e Campo Nao obrigatorio:
o Anexos

o

o

o

o

o

o



Saidas Temporarias

Mum. de Tombamento *

Mimero de Tombamento do Bem

Destino *

Setor para onde o bem sera enviado.

Servidor responsavel *

Narme do servider responsdvel pela posse temporéria do bem.

Matricula SIAPE *
Matricula SIAPE

Detentor *

Infarmar nome da pessoa que ficara responsavel, no desting, pelo(s) bemins).

RG do Detentor *
Mumero do RG do detentor.

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Prazo (Inicio/Fim) =

Duragdo do periodo do da saida temporaria.

Motive *

Justificar {Treinamento/empréstimo/manutencio/exposicio).

Simples w B I A & =

i
"
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A
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Anexos (prints, evidéncias)
Opcional: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os ficheiros serdo ligados ao chamado criado,
Arguivo(s) (60 MB max) 1
Arraste e solte seu arquivo agui, ou
Escolher ficheiro Menhum ficheiro selecionado
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8. Outros Servicos

e O que preencher: demandas nao enquadradas nas categorias anteriores, garantindo
identificacao correta do setor.
o Campos obrigatorios:
o Centro
o Setor
o Sala
o Telefone ou Ramal
Nome para Contato
o Assunto
o Descricao
e Campo Nao obrigatdrio:
o Anexos

o



Outros Servicos

Centro *
Centro da UFPI

Sala *

Telefone ou Ramal *

Telefone ou Ramal

Mome para Contato *

Assunto *

Assunto

Descrigdo *

Descricdo

Simples ~ B I A v & i iE E = @ B~ 65) E <R3

Anexos (prints, evidéncias)

Opclonal: anexe prints, PDFs ou imagens que ajudem no atendimento. Os fichelros serdo ligadas ao chamade criado.
Argquive(s) (60 MB méax) 1

Arraste e solte seu arquivo agui, ou

Escolher ficheiro Nenhum ficheiro selecicnado

~ Enviar
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