E-malil de Unidade




Solicitacao de E-mail de
Unidade (Setorial)

Para solicitar um endereco de e-mail para uma unidade (como departamento, coordenacao ou
laboratério), acesse o Portal ElI UFPI e siga as instrucées do manual especifico:

1. A Solicitacdo de e-mail setorial (UNIDADE) segue um processo especifico, devendo-se primeiro
criar uma solicitacdao, com a devida justificativa, e aguardar a aprovacao por parte da STI.

2.Para isso, acesse https://ei.ufpi.br , no menu “Solicitar E-mail de Unidade”.
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Nenhuma solicitacdo encontrada.

3. Uma tela de cadastro serd exibida, solicitando os seguintes campos:

e E-mail - e-mail solicitado, sem incluir o dominio @ufpi.edu.br;

e Nome Remetente Email - Nome a ser exibido como Remetente do e-mail;

e Unidade - Selecionar unidade ao qual serd vinculado. IMPORTANTE: Somente ficara
disponivel unidade ao qual o usuério possui designacao de chefia;

o Data Expiracao (opcional) - Data fim do e-mail. Apds isso, o e-mail é excluido;

e Observacao - Justificativa de solicitacao ou qualquer informacao relevante.

O e-mail institucional da unidade é transferido automaticamente sempre que ocorre uma
alteracao na designacao da unidade a qual esta vinculado.
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4.Apés a solicitacao ser enviada, aguardar a aprovacao por parte do administrador.

5. Ao ser aprovado, recebera um aviso no seu e-mail de usuario (SIG), com a senha temporaria
de primeiro acesso ao e-mail. Pode modificar a senha no El UFPI a qualguer momento, acessando
"Seus E-mails" (mais detalhes no tutorial referente a criacao de e-mail institucional individal).

Nova Solicitacdo de Conta

Este e-mail & para uso exclusivo da unidade em questdo, ndo se vinculando ac usuario mas sim a
unidade, sendo transferido de responsavel automaticamente quando uma mudanca de designacao
ocorrer. Para um e-mail individual, solicitar em "Seus E-mails”.

Email *

Digite o email @ufpi.edu.br

MNome Remetente Email *

Digite 0 nome do remetente que sera exibido no email

Unidade * @

Apenas sdo listadas as unidades nas guais estd designado com alguma chefia

Selecione...

Data Expiracdo

dd/mm/aaaa |

Justificativa *
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